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PROCESSO SELETIVO N° 01/2026
CONTRATACAO DE JOVENS APRENDIZES

O Diretor-Presidente da COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE PASSO
FUNDO — CODEPAS, no uso de suas atribui¢des legais e conforme determina o art. 58 do
Decreto n° 9.579, de 22 de novembro de 2018, TORNA PUBLICA a abertura de PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO de
jovens aprendizes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Este processo observara a CLT, especialmente os arts. 428 a 433; a Lei n°
10.097/2000; o Decreto n°® 9.579/2018, com alteragdes posteriores, especialmente o Decreto
n°® 11.479/2023; a Portaria MTE n° 3.872/2023; e demais normas aplicaveis a aprendizagem
profissional.

1.2 Os candidatos aprovados serdo contratados visando ao cumprimento dos
percentuais de aprendizes previstos em lei.

1.3 Os candidatos deverdo preencher os requisitos constantes no presente Edital, bem
como os previstos na Lei n° 10.097/2000 e no Decreto n°® 9.579/2018.

2. DAS VAGAS, DOS REQUISITOS, DA JORNADA DE TRABALHO E DA

REMUNERACAO
CATEGORIA TURNO CARGA REMUNERACAO
FUNCIONAL CURSO VAGAS | ESCOLARIDADE DO CURSO | HORARIA MENSAL
Estar  matriculado
no minimo no
TECNICO EM segundo ano* do
ADMINISTRA ensino médio e | MANHA 20 horas
APRENDIZ CAO - frequentando a| OU - wx | R 1.024,88%**
PROFISSIONA | CR**** | escola em turno | TARDE semanats
LIZANTE inverso ou ter
concluido o ensino
meédio.

* Escolaridade minima exigida pela entidade formadora para ingresso no curso, conforme plano do
curso/programa de aprendizagem do SEST/SENAT.

** 4 horas diarias de segunda a sexta-feira.

*** Remuneragdo mensal conforme a Ata n° 92 do Conselho de Administragdo da CODEPAS, de
16/09/2009, e a Lei Estadual n° 16.514, de 20/05/2026, do Estado do Rio Grande do Sul.

*#** CR (CADASTRO RESERVA)

3. DAS ATIVIDADES DOS APRENDIZES
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3.1 APRENDIZ EM SERVICO ADMINISTRATIVO EM TRANSPORTE
a) Descrigdo sumadria: servigos administrativos relacionados ao transporte.

b) Descrigdo analitica: digitar e encaminhar oficios, correspondéncias, editais e
documentos diversos; prestar informacdes a funcionarios, clientes ¢ ao publico em geral;
auxiliar nos servigcos administrativos e operacionais, com acompanhamento; levar e buscar
documentos; digitar planilhas e documentos de controle da CODEPAS; e realizar curso
teorico junto ao Servigo Nacional de Aprendizagem do Transporte — SENAT.

4. CRONOGRAMA

DATA EVENTO
01/07/2026 Publicagdo do Edital
Inscrig¢des e recebimento dos documentos pessoais e da declaragao
06/07/2026 a ) . . .
de escolaridade (minimo: segundo ano do ensino médio) ou do
10/07/2026 . - . L1
certificado de conclusdo do ensino médio
15/07/2026 Divulgacdo da lista preliminar de inscrigdes homologadas e nao
homologadas
16/07/2026 ¢ Periodo para recur ntra inscri¢des nao homologad
17/07/2026 eriodo para recurso contra inscri¢des nao homologadas
21/07/2026 Homologacio final das inscri¢coes
21/07/2026 Publicagdo da classificagdo por menor idade
22/07/2026 a ] ) <
24/07/2026 Periodo para recurso contra o resultado da classificacao
27/07/2026 Resultado apds os recursos da classificagdo
27/07/2026 Sorteio, em caso de desempate
28/07/2026 Resultado final e homologacao

5. DA INSCRICAO (ON-LINE OU PRESENCIAL)

5.1 A inscrigdo podera ser feita on-line pelo endereco eletronico rh@codepas.com.br,
conforme o cronograma estipulado neste Edital.

5.1.1 No campo “Assunto” do e-mail deverdo constar as seguintes informacdes:
Inscricdo — Nome Completo do Candidato.

5.1.2 Os documentos necessarios para a inscricdo deverdo ser anexados ao e-mail
enviado:

a) Formulario de inscricdo devidamente preenchido e assinado (Anexo I);

b) Copia legivel ou foto do Documento de Identificagdo com foto (Carteira de
Identidade, Carteira Nacional de Habilita¢ao);
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c) Copia legivel ou foto do documento de identificacdo de um dos pais ou do
responsavel legal, se o candidato for menor de 18 anos (Carteira de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitagdo ou Carteira de Registro em Ordem Profissional);

d) Copia legivel da declaracdo de escolaridade, comprovando que o candidato esté
cursando, no minimo, o segundo ano do ensino médio, devidamente assinada pelo
representante da escola ou pela Secretaria de Educacdo. Caso o candidato tenha concluido o
ensino médio, devera apresentar o respectivo certificado de conclusao para participar do
Processo Seletivo.

5.2 A inscricdo também poderd ser feita presencialmente na Companhia de
Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS, situada na Avenida Brasil Leste, n® 75, Bairro
Petropolis, Passo Fundo/RS (fundos da Prefeitura Municipal), conforme o cronograma
estipulado neste Edital, das 8h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h30, de segunda a sexta-feira.

5.2.1 No ato da inscri¢do, o candidato devera estar munido de copia e original dos
seguintes documentos:

a) Formulério de inscricdo devidamente preenchido e assinado (Anexo I);

b) Documento de identificagdo com foto (Carteira de Identidade ou Carteira Nacional
de Habilitacdo);

¢) Documento de identificacdo de um dos pais ou do responsavel legal, se o candidato
for menor de 18 anos (Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitagdo, Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira de Registro em Ordem Profissional);

d) Copia legivel da declaragdo de escolaridade, comprovando que o candidato esta
cursando, no minimo, o segundo ano do ensino médio, devidamente assinada pelo
representante da escola ou pela Secretaria de Educacao. Caso o candidato tenha concluido o
ensino médio, deverd apresentar o respectivo certificado de conclusdo para participar do
Processo Seletivo.

5.3 Ficara impedido de ser contratado o candidato que exergca cargo, emprego ou
funcdo na administracdo federal, estadual ou municipal, conforme previsto no art. 37 da
Constitui¢ao Federal de 1988.

5.4 Ao inscrever-se, o candidato aceita, de forma irrestrita, as condi¢des contidas
neste Edital, que constituem as normas que regem o Processo Seletivo, ndo podendo alegar
desconhecimento.

5.5 O candidato que fizer qualquer declaragdo falsa ou inexata, ou que ndo satisfaca
todas as condigdes estabelecidas neste Edital, tera sua inscrigdo cancelada e, em consequéncia,
serdo anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo apos ter sido selecionado, caso o fato
seja constatado posteriormente a realizagdo de qualquer uma das fases do Processo Seletivo.

5.6 O candidato ndo poderd acrescentar, alterar, substituir ou incluir qualquer
informagao ou documento fora do periodo determinado para a inscrigao.

5.7 Todos os candidatos estdo isentos do pagamento de taxa de inscri¢do para a
realizagdo do Processo Seletivo.
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6. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

6.1. Ao realizar a inscrigdo, o candidato declara estar ciente de que seus dados
pessoais serdo tratados pela Companhia de Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS
exclusivamente para a realizacdo deste Processo Seletivo, incluindo inscricdo, analise
documental, classificagdo, divulga¢do de resultados, interposi¢ao de recursos, convocacgao,
contratagdao e cumprimento de obrigagdes legais e regulatorias.

6.2. O tratamento dos dados pessoais observard a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD, especialmente os principios da
finalidade, adequagdo, necessidade, transparéncia, seguranga, prevencao € ndo discriminagao.

6.3. Poderdo ser tratados, na medida necessaria a realizacdo do Processo Seletivo,
dados de identificagdo, contato, endereco, data de nascimento, escolaridade, documentos
pessoais, informagdes do responsavel legal e demais dados exigidos neste edital.

6.4. Os dados pessoais poderao ser compartilhados com membros da Comissdo do
Processo Seletivo, setores internos da CODEPAS, entidade formadora do programa de
aprendizagem, 6rgdos de controle, fiscalizacdo e demais entidades publicas, somente quando
necessario ao cumprimento das finalidades do processo ou de obrigagado legal.

6.5. Os resultados do Processo Seletivo poderdo ser divulgados nos meios oficiais da
CODEPAS, limitando-se a divulgacdo aos dados estritamente necessdrios a identificacdo e
classificagdo dos candidatos, preferencialmente mediante nome e nimero de inscri¢do, vedada
a publicac¢do integral de CPF, RG, enderego, telefone, e-mail ou outros dados excessivos.

6.6. Os dados serdo armazenados pelo periodo necessario a conclusdo do Processo
Seletivo, a contratagdo dos candidatos e ao cumprimento dos prazos legais, administrativos,
trabalhistas e de controle, sendo posteriormente eliminados ou anonimizados, quando cabivel.

6.7. O candidato podera exercer os direitos previstos na LGPD, inclusive solicitar
informacdes sobre o tratamento, correcdo de dados incompletos ou inexatos e acesso as
informagdes sobre compartilhamento, mediante requerimento ao canal oficial da CODEPAS:
rh@codepas.com.br

6.8. Quando o candidato for menor de idade, o tratamento de seus dados pessoais
observard seu melhor interesse, devendo o formulario de inscri¢do ser assinado também por
seu responsavel legal.

7. DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

7.1 No ato da inscrigdo, os candidatos deverdo entregar, juntamente com a ficha de
inscricdo e os demais documentos, a declaracdo de escolaridade, comprovando que estao
matriculados, no minimo, no segundo ano do ensino médio, ou o certificado de conclusdo do
ensino médio.

7.2 A classificagdo sera obtida por ordem crescente de idade, com prioridade para o
candidato de menor idade, conforme o art. 53 do Decreto n® 9.579, de 22 de novembro de
2018.
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7.3 Em caso de empate, serao observados os seguintes critérios de desempate:
1°) candidato que esteja cursando ou seja egresso de escola publica;
2°) candidato em situacdo de vulnerabilidade, inscrito no CadUnico;
3°) sorteio publico, se 0 empate persistir.

8. DAS CONDICOES E DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

8.1 Ter sido aprovado na selegao.

8.2 Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidadao portugués que tenha adquirido a
igualdade de direitos e obrigagdes civis e 0o gozo dos direitos politicos (Decreto n® 70.436, de
18 de abril de 1972, e Constituicdo Federal).

8.3 Estar quite com o Servigo Militar Obrigatdrio ou dele ter sido liberado, se do sexo
masculino e maior de 18 anos.

8.4 Ter idade minima de 14 anos e maxima compativel com a duragdo do programa de
aprendizagem, observada a idade-limite legal de 24 anos incompletos, ressalvadas as pessoas
com deficiéncia, para as quais ndo se aplica limite maximo de idade.

8.5 Estar em situacdo regular perante a legislacdo eleitoral, se maior de 18 anos.

8.6 Apresentar declaracdo de escolaridade, comprovando que estd cursando, no
minimo, o segundo ano do ensino médio, ou certificado de conclusdo do ensino médio.

8.7 Possuir aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢des da fungao.
8.8 Ter disponibilidade de horério, de segunda a sexta-feira, no turno do curso (tarde).

8.9 Cumprir as determinagdes deste Edital, apresentando os seguintes documentos em
até 5 (cinco) dias apoOs a convocagao:

a) Documento de identificacdo com foto (Carteira de Identidade ou Carteira Nacional
de Habilitacdo);

b) Documento de identificagdo de um dos pais ou do responsavel legal, se menor
(Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo ou Carteira de Registro em Ordem
Profissional);

c) CPF;

d) Comprovante de residéncia;

e) Certidao de nascimento ou casamento;

f) CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

g) Declaragdo de escolaridade, comprovando que estd cursando, no minimo, o
segundo ano do ensino médio, ou certificado de conclusdo do ensino médio;

h) 1 (uma) foto 3x4 recente;
1) CPF e RG de um dos pais ou responsaveis, se menor de 18 anos;

j) Documento de quitacdo com o Servigo Militar Obrigatorio ou de sua liberagdo, se
do sexo masculino e maior de 18 anos.
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8.9.1 Caso o candidato nao apresente a documentagao no prazo estipulado no item
8.9, estard automaticamente excluido do presente Processo Seletivo.

9. DOS ESCLARECIMENTOS, DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS

9.1 Os esclarecimentos, as impugnagdes ¢ os recursos deverdo ser protocolados no
Setor de Recursos Humanos da Companhia de Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS,
situada na Avenida Brasil Leste, n® 75, Bairro Petropolis, Passo Fundo/RS (fundos do Centro
Administrativo Municipal), no horario das 8h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h30.

9.2 Os recursos deverdo conter as razdes da insurgéncia e estar devidamente datados e
assinados pelo candidato ou por seu procurador devidamente habilitado, de acordo com o
preenchimento do formulario constante no Anexo II.

10. DO PROCESSO DE CONTRATACAO

10.1 A Companhia de Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS convocara os
candidatos selecionados, de acordo com a ordem classificatoria, para o preenchimento da
ficha cadastral e o encaminhamento para exame médico admissional.

10.2 Somente serdo chamados para assinatura do contrato aqueles que forem
julgados aptos fisica e mentalmente para o exercicio da fungao.

10.3 O candidato convocado devera comparecer a sede da empresa acompanhado de
um dos pais ou do representante legal, se menor.

10.4 O contrato terd carga horaria total de 2.000 horas, sendo 800 horas tedricas e
1.200 horas praticas.

O modulo teorico do Curso Técnico Profissionalizante em Administragdo sera
ministrado pelo SEST — Servico Social do Transporte e pelo SENAT — Servigo Nacional de
Aprendizagem do Transporte.

10.5 O candidato convocado que ndo comparecer, por incompatibilidade de horario
ou qualquer outro motivo, perderd o direito a vaga, ficando a CODEPAS autorizada a
convocar o proximo classificado.

10.6 O contrato de trabalho observard o cronograma do Programa Jovem Aprendiz
do SEST/SENAT de Passo Fundo ou serd firmado quando surgirem novas vagas.

11. DA COMISSAO DE SELECAO

11.1 A Comissdo Especial para Sele¢cdo e Contratacdo, nomeada pela Portaria n°
01/2026, tera as seguintes atribuigdes:

a) Recepcionar as inscrigdes dos candidatos;
b) Avaliar as impugnagdes e julgar os recursos interpostos;
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c¢) Calcular as médias nos historicos escolares recebidos;
d) Divulgar o resultado final da classificagao;
e) Aplicar os critérios de desempate.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagdes ou retificagdes
enquanto nao consumada a providéncia ou o evento a que se referirem, circunstancia que sera
mencionada em edital préprio.

12.2 O presente Processo Seletivo tera validade de 2 (dois) anos, a contar de sua
homologacao.

12.3 Durante o prazo de validade do Processo Seletivo, o candidato aprovado devera

manter seu endereco e contato telefonico atualizados e, em caso de alteragdo, comunicar
oficialmente 8 CODEPAS.

12.4 Os casos nao previstos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo do Processo
Seletivo, a luz da legislacao vigente.

Passo Fundo, 1° de julho de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b CRISTIAM THANS
g Data: 30/06/2026 11:29:00-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Cristiam Thans
Diretor Presidente
CODEPAS
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ANEXO 1

FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO N° 01/2026 — APRENDIZES

NOME:

TELEFONE:

E-MAIL:

ENDERECO COM CEP:

RG:

CPF:

DATA DE NASCIMENTO:
NOME DO PALI:

TELEFONE:
NOME DA MAE:

TELEFONE:
ESCOLA:
SERIE:

TURNO DISPONIVEL PARA O CURSO APRENDIZ:
( ) TARDE

Declaro que li e estou ciente das regras de tratamento de dados pessoais previstas neste edital e
das finalidades para as quais os dados serdo utilizados, nos termos da Lei n® 13.709/2018.

Assinatura do candidato

Assinatura do responsavel pelo candidato (se menor)
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ANEXO II
FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSOS

SOLICITACAO

Nome:
Data: / /

Documento de Identidade:

A Comissdo de Selecdo

Solicito revisdo quanto ao:
e () INSCRICAO INDEFERIDA

e ( )RESULTADO DA CLASSIFICACAO

Justificativa:

Assinatura do candidato ou representante legal
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