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PROCESSO SELETIVO N° 01/2024
CONTRATACAO DE JOVENS APRENDIZES

O Diretor Presidente da COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE PASSO
FUNDO — CODEPAS, no uso de suas atribuicdes legais, e conforme determina o art. 58 do
Decreto 9.579 de 22 de novembro de 2018, TORNA PUBLICO a abertura de PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO de

Jovens aprendizes.

1. DASDISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo serd regido por este edital, seus anexos, editais
complementares e eventuais retificagcbes, bem como, pelas Leis 10.097 de 2000, Decreto n°
9.579 de 22 de novembro de 2018 e demais leis vigentes.

1.2 Os candidatos aprovados serdo contratados visando o cumprimento dos
percentuais de APRENDIZES previstos por lei.

1.3 Os candidatos deverdo preencher 0s requisitos constantes no presente edital,
bem como, os presentes na Lei 10.097 de 2000, Decreto n°® 9.579 de 2018.

2. DAS VAGAS, REQUISITOS, JORNADA DE TRABALHO,

REMUNERACAO
CATEGORIA CURSO VAGA | ESCOLARIDADE | TURNO DO CARGA REMUNERAQAO
FUNCIONAL S CURSO HORARIA MENSAL
Estar matriculado no
TECNICO EM minimo no segundo
APRENDIZ ADMINISTRACAO - 3+ ano do ensino médio TARDE 20h/sem* R$ 855,84**

PROFISSIONALIZAN | CR**** e frequentando a
TE escola em turno
inverso ou ter
concluido o ensino
médio.

* 4 horas diarias de segunda a sexta-feira.

** Remuneragdo mensal conforme Ata 92 do Conselho de Administragdo da CODEPAS de
16/09/20009.

**%*% CR (CADASTRO RESERVA)

3. DASATRIBUICOES DOS CARGOS

3.1 APRENDIZ EM SERVICO ADMINISTRATIVO EM TRANSPORTE




g@ CO D E PAS Av. Brasil Leste, 75 — Passo Fundof/RS — CEP 99050-000 - FonefFax (54) 3045.1968

codepas@codepas.com.br — CNPI: 90.149,.055/0001-50 — Inscricdo Municipal: 119841001

a) Descricdo Sumaria: Servicos administrativos relacionados ao transporte.

b)  Descricdo Analitica: Digitar, encaminhar oficios, correspondéncias, editais e
documentos diversos, prestar informagdes a funcionarios, clientes e ao publico em geral.
Auxiliar nos servicos administrativos e operacionais com acompanhamento, levar e buscar
documentos, digitar planilhas e documentos de controle da Codepas. Realizarem curso tedrico
junto ao Servico Nacional de Aprendizagem do Transporte -SENAT.

4.  CRONOGRAMA

DATA EVENTO

19/09/2024 Publicacéo Edital

De 23/09/2024 a Inscricdes e Recebimento dos Documentos Pessoais e Declaragao
27/09/2024 de Escolaridade (minimo segundo ano do ensino médio) ou
Certificado de Conclusédo de Curso (ensino médio)

30/09/2024 Divulgacdo da lista preliminar de inscricbes homologadas e néo
homologadas

01/10/2024 e Periodo Recurso Inscrigdes ndo homologadas
02/10/2024
03/10/2024 Homologacéo final das inscrigfes
04/10/2024 Publicacéo da Classificacdo por menor idade
05/10/2024 a Periodo Recurso Resultado Classificagao.
07/10/2024
08/10/2024 Resultado (ap6s recurso da Classificacdo)
09/10/2024 Sorteio (caso de desempate)
10/10/2024 RESULTADO FINAL E HOMOLOGACAO

5. DA INSCRICAO (ON-LINE OU PRESENCIAL)

5.1 A inscricdo pode ser feita ON-LINE pelo endereco eletronico rh@codepas.com.br

seguindo o cronograma estipulado neste edital.
5.1.1 No campo “Assunto” do e-mail deverd conter as seguintes informagdes:

Inscrigdo-Nome Completo do Candidato.


mailto:rh@codepas.com.br
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5.1.2 Documentos necessarios para a inscri¢cdo que deverdo estar em anexo no

e-mail enviado:

a) Formulério de inscri¢do devidamente preenchido e assinado (Anexo 1);

b) Cdpia legivel ou foto do Documento de Identificacdo com foto (Carteira de
Identidade, Carteira Nacional de Habilitacéo);

c) Copia legivel ou foto Documento de identificacdo de um dos pais ou
responsavel legal, se menor de 18 anos (Carteira de ldentidade, Carteira Nacional de
Habilitacdo, Carteira de Registro em Ordem Profissional);

d) Copia legivel da declaracdo de escolaridade (cursando no minimo o
segundo ano do ensino médio), devidamente assinado pelo representante da escola ou
Secretaria de Educagdo. Caso o candidato tenha concluido o Ensino Médio, 0 mesmo devera

apresentar o certificado de conclusdo do Ensino médio para participar do processo seletivo.

5.2 A outra opgdo para inscrever-se ¢ PRESENCIALMENTE na Companhia de
Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS, situada na Avenida Brasil Leste, 75, Bairro
Petropolis, Passo Fundo/RS (Fundos da Prefeitura Municipal), seguindo o cronograma
estipulado neste edital, das 08h30 as 11h30 e das 13h30min as 17h30min, de segunda a sexta.

5.2.1 No ato da inscricdo o candidato devera estar munido de copia e original dos

seguintes documentos:

a) Formulério de inscricdo devidamente preenchido e assinado (Anexo 1);

b) Documento de lIdentificagdo com foto (Carteira de ldentidade, Carteira
Nacional de Habilitagéo);

c¢) Documento de identificacdo de um dos pais ou responsavel legal, se
menor de 18 anos (Carteira de Identidade, Carteira Nacional de Habilitacdo,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira de Registro em Ordem
Profissional);

d) Copia legivel da declaracdo de escolaridade (cursando no minimo o
segundo ano do ensino médio), devidamente assinado pelo representante

da escola ou Secretaria de Educacdo. Caso o candidato tenha concluido o
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Ensino Médio, o mesmo devera apresentar o certificado de conclusdo do
Ensino médio para participar do processo seletivo.

5.3 Ficard impedido de ser contratado o candidato que exerca cargo/emprego ou
funcdo da administracdo federal, estadual, ou municipal, conforme previsto no artigo 37 da
Constituicdo Federal de 1988.

5.4 Ao inscrever-se 0 candidato aceita de forma irrestrita as condi¢Ges contidas
neste Edital, que constitui as normas que regem o Processo Seletivo, ndo podendo delas alegar
desconhecimento.

5.5 O candidato que fizer qualquer declaragdo falsa, inexata ou ainda, que ndo possa
satisfazer todas as condicdes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e, em
consequéncia, serdo anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo apds ter sido selecionado,
no caso de o fato ser constatado posteriormente a realizacdo de qualquer uma das fases do
processo seletivo;

5.6 O candidato ndo poderd acrescentar, alterar, substituir ou incluir qualquer
informacdo ou documento fora do periodo determinado para a inscricao;

5.7 Todos os candidatos estdo isentos do pagamento de taxa de inscricdo para

realizacdo do processo seletivo;
6. CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

6.1 Os candidatos na hora da inscrigdo deverdo entregar juntamente com a ficha de
inscricdo e dos demais documentos, a declaracdo de escolaridade, comprovando que esta
matriculado no minimo no segundo ano do ensino médio ou certificado de conclusdo do
ensino medio.

6.2 A classificacdo sera obtida por ordem crescente de idade (prioridade da menor
idade), conforme artigo 53 do Decreto 9.579 de 22 de novembro de 2018.

6.3 Em caso de empate, 0 desempate terd os seguintes critérios:

1° O candidato com menor idade no ultimo dia de inscri¢éo;
2° Que estejam cursando ou tenha cursado em escola publica;

3° Sorteio publico, se 0 empate persistir.

7. DAS CONDIGCOES E DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGCAO
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7.1. Ter sido aprovado na Selecao.

7.2. Ser brasileiro nato ou naturalizado ou cidaddo portugués que tenha adquirido a
igualdade de direitos e obrigacdes civis e 0 gozo dos direitos politicos (Decreto n° 70.436, de
18 de abril de 1972, e Constituicdo Federal).

7.3. Estar quite com o Servi¢o Militar Obrigatorio ou dele ter sido liberado, se do
sexo masculino e maior de 18 anos.

7.4. Teridade entre 14 e 22 anos na data da contratacao.

7.5. Ter situagao regular perante a legislagéo eleitoral, se maior de 18 anos.

7.6. Declaracdo de escolaridade (minimo segundo ano do ensino médio ou
certificado de concluséo do ensino médio)

7.7. Possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribui¢des do cargo.

7.8. Ter disponibilidade de horario, de segunda a sexta-feira, no turno do curso
(TARDE)

7.9. Cumprir as determinacOes deste Edital, apresentando os seguintes documentos,
em até 5 dias apds a convocacao.

a) Documento de Identificagdo com foto (Carteira de Identidade, Carteira
Nacional de Habilitacéo);

b)  Documento de identificacdo de um dos pais ou responséavel legal, se menor
(Carteira de ldentidade, Carteira Nacional de Habilitacdo, Carteira de Registro em Ordem
Profissional);

c) CPF;

d) Comprovante de residéncia;

e) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

f) CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

g) Declaracédo de escolaridade (estar cursando no minimo segundo ano do
segundo grau) ou certificado conclusao ensino médio.

h) 01 (uma) foto 3x4 recentes;

)] CPF e RG de um dos pais ou responsaveis (se menor de 18 anos).

j) Documento de quitacdo do Servigco Militar Obrigatorio ou dele ter sido liberado, se

do sexo masculino e maior de 18 anos.



g@ CO D E PAS Av. Brasil Leste, 75 — Passo Fundof/RS — CEP 99050-000 - FonefFax (54) 3045.1968

codepas@codepas.com.br — CNPI: 90.149,.055/0001-50 — Inscricdo Municipal: 119841001

7.9.1. Caso o candidato ndo apresentar a documentagdo no prazo estipulado no item

7.9 0 mesmo estara automaticamente excluido do presente processo seletivo.
8. DOS ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAC;()ES E RECURSOS

8.1. Os esclarecimentos, impugnacdes e recursos deverdo ser protocolados no Setor
de Recursos Humanos da Companhia de Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS,
situada na Avenida Brasil Leste, 75, Bairro Petrdpolis, Passo Fundo/RS (Fundos Centro
Administrativo Municipal), no horario das 08h30min as 11h30min e das 13h30 min as
17h30min.

8.2. Os recursos deverdo ser interpostos contendo as razdes da insurgéncia e deverao
estar devidamente datados e assinados pelo candidato ou seu procurador devidamente

habilitado, de acordo com preenchimento do formulério, anexo 1.
9. DO PROCESSO DE CONTRATACAO

9.1 A Companhia de Desenvolvimento de Passo Fundo — CODEPAS, convocara
os candidatos selecionados de acordo com a ordem classificatéria, para preenchimento da
ficha cadastral e encaminhamento para exame médico admissional.

9.2 Somente serdo chamados para assinatura do contrato aqueles que foram
julgados aptos fisica e mentalmente para o exercicio da funcéo.

9.3 Candidato convocado deve comparecer na sede da empresa acompanhado de
um dos pais ou representante legal, se menor.

9.4 O contrato tera carga horaria no modulo tedrico e no médulo pratico.

O modulo teodrico do Curso de Técnico Profissionalizante em Admnistracao serd ministrado
pelo SEST — Servico Social do Transporte e SENAT — Servico Nacional de Aprendizagem do
Transporte.

9.5 O candidato convocado que ndo comparecer, por incompatibilidade de horario
ou qualquer outro motivo, perdera o direito a vaga, dando direito a CODEPAS de convocar o
proximo classificado.

9.6 O Contrato de trabalho serd conforme Cronograma do Programa Jovem

Aprendiz do SEST/SENAT Passo Fundo, ou quando surgirem novas vagas.
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10. DA COMISSAO DE SELECAO

10.1 A Comissédo Especial para Selecdo e Contratacdo, nomeada pela Portaria
0/2022, terd as seguintes atribuigdes:

a) Recepcionar as inscri¢cdes dos candidatos;

b)  Awvaliar as impugnagdes e julgar 0s recursos interpostos;

c) Calcular as médias nos histéricos escolares recebidos;

d) Divulgar o resultado final da classificagéo.

e)  Aplicar os critérios de desempate.
11. DAS DISPOSI(;OES GERAIS

11.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagdes ou retificacoes,
enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que
sera mencionada em Edital proprio.

11.2 O presente Processo Seletivo tera validade de 1 ano, a contar de sua
homologacao;

11.3 Durante o prazo de validade do Processo Seletivo o candidato aprovado devera
manter seu enderecgo e contato telefénico atualizado, devendo em caso de alteracdo do mesmo
comunicar oficialmente 8 CODEPAS.

11.4 Os casos ndo previstos neste edital serdo resolvidos pela Comissdo do Processo
Seletivo, a luz da legislag&o vigente.

Passo Fundo, 19 de setembro de 2024.

Jose Henrique M. da Fonseca
Diretor Presidente
CODEPAS

JOSE HENRIQUE Assinado de forma

digital por JOSE
MOREIRA DA HENRIQUE MOREIRA DA

FONSECA22342 1 FONSECA:23421878072
Dados: 2024.09.19

878072 09:30:04 -03'00'
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO 01/2024 - APRENDIZES

NOME:

TELEFONE:
E-MAIL:
ENDERECO COM CEP:

RG

CPF

DATA DE NASCIMENTO
NOME DO PAI

TELEFONE:
NOME DA MAE

TELEFONE:
ESCOLA:

SERIE:

TURNO DISPONIVEL PARA O CURSO APRENDIZ:
( ) TARDE

Assinatura candidato

Assinatura responsavel pelo candidato (se menor)
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ANEXO II
FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSOS
SOLICITACAO

Nome:

Data: / /

NUumero do Documento de Identidade:

Cargo:
A Comisséo de selecéo

Solicito revisdo quanto ao:
e () INSCRICAO INDEFERIDA

e () RESULTADO DA CLASSIFICAGAO

Justificativa:

Assinatura do Candidato ou Representante Legal
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